
Lebensqualität und Tradition, herrliche Lage, attraktive Wohngebiete - Die Fauststadt

Knittlingen im Herzen des Naturparks Stromberg-Heuchelberg zählt mit all Ihren

zugehörigen Gemeinden rund 8.000 Einwohner. Die Stadtverwaltung, mit Sitz an der

angrenzenden Altstadt, sucht zum 01. September 2017 eine/n

Mitarbeiter in der Stadtkasse (m/w)

Ihre Aufgaben bei uns:

Mitarbeit in der Stadtkasse, Abwicklung des städtischen Zahlungsverkehrs,

Belegarchivierung und Erstellung des Tagesabschlusses

Mitarbeit im Mahn- und Vollstreckungswesen

Vertretung der Kassenverwalterin

Zentrale Schlüsselverwaltung

Spendenabwicklung

Ausstellung von Parkkarten und Abrechnung der Parkautomaten

Weiterer Einsatz nach Aufgabenstellung im Sachgebiet

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine

vergleichbare Qualifikation

Kenntnisse im Bereich des Kassen- und Haushaltsrechtes

Fundierte EDV-Kenntnisse, Erfahrung im Finanzverfahren „SAP“ sind von Vorteil

Sicheres Auftreten, ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein,

Teamfähigkeit und die Fähigkeit selbständig zu arbeiten

Das erwartet Sie bei uns:

Ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Entlohnung nach dem TVöD.

Eine betriebliche Zusatzversorgung für Beschäftigte

Stellplatz für PKW im hauseigenen Parkhaus

Attraktive Freizeitangebote wie das Faustmuseeum, unser Freibad und die anliegenden

Weinberge

Sind Sie interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 21.04.2017 gerne online an

hauptamt@knittlingen.de oder per Post an die Stadt Knittlingen, Marktstraße 19, 75438

Knittlingen. Weitere Auskünfte erteilen Ihnen gerne die Kassenverwalterin

Frau Staib 07043/373-22 und die Leiterin der Stadtkämmerei Frau Pfaffeneder

07043/373-21


